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AYUNTAMIENTO DE METEPEC
HGO.
AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

INFORME DE RESULTADOS
DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO
2025
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Con el objetivo de dar cumplimiento a lo estipulado por el Archivo
General del Estado de Hidalgo el H. Ayuntamiento de Metepec Hgo.,
a través del Area Coordinadora de Archivo Municipal presenta a
continuacion su Informe de resultados del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

1. MARCO REFERENCIAL

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta o
instrumento de gestion a plazos determinados, que contempla
acciones o estrategias a emprender dentro del Sujeto Obligado, para
la mejora continua de servicios documentales y archivisticos y que
estas estrategias estén encaminadas a la conservacion, resguardo y
custodia de los materiales archivisticos a nivel Archivo de Tramite,
Archivo de Concentracion y Archivo Histdrico.

1.1 PROBLEMATICA

La problematica que existe en el Archivo Municipal es la falta de
instalaciones apropiadas para la conservaciéon y resguardo de los
archivos, que cuente con espacio suficiente, ventilacion adecuada,
entre otros, en el Archivo de Concentracion y Archivo Historico, falta
de recursos materiales y capacitacién constante a cada uno de los
servidores publicos para que se garantice la conservacion del ciclo
vital de los archivos que resguarda este H. Ayuntamiento

Municipal.
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1.2 JUSTIFICACION

De acuerdo al articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo "Los Sujetos Obligados en su Sistema Institucional, deberan
elaborar un Programa anual y publicarlo en su portal electrénico en
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente" se elabord el Programa Anual 'integrando
elementos de organizacion, planeacion y control de desarrollo
archivistico, a través de actividades correspondientes a la aplicacion
de procesos dentro de la materia.

Beneficios del PADA para el Sujeto Obligado:

- Organizar la adecuada integracion de documentos de archivo.
Reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de informacidn.
Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de
los archivos.

- Promover la Infraestructura y equipamiento para la gestion
documental y administracion de archivos.

- Aplicar métodos y medidas para la organizacidon, protecciéon y
conservacion de los documentos de archivo.

Con la creacidn del Sistema Institucional de Archivos se garantizara la
organizacidon, conservacion y preservacion a fin de respetar el
derecho de acceso a la informacién y fomentar el conocimiento del
patrimonio municipal (Archivo Histdrico).
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2. OBJETIVOS
GENERAL:

- Se actualizé y valido el Sistema Institucional de Archivos ante el
Archivo General del Estado de Hidalgo.

ESPECIFICOS:

Se cambidé de lugar el Archivo de Concentracion a un lugar con mas
espacio, pero falta la conexién del archivo histérico con el de
concentracion

- Se gestionaron los recursos materiales para la realizacion de
actividades de organizacion, clasificacion y conservacion de los
documentos de archivo, tales como:

Cambio de cerraduras

Nuevos anaqueles

Organizacion de espacios

-Se aprobd la inscripcion al registro Nacional de Archivos.

- Se garantizo la transparencia y rendicion de cuentas para reducir los
tiempos de respuesta de solicitudes de informacidn.

3. RESULTADO Y EVIDENCIA POR ACTIVIDAD

- Respuesta de solicitudes de busqueda a la ciudadania: 6

- Respuesta de solicitudes de busqueda a las areas: 32

- Se asistio a 9 cursos de INAFED en materia archivistica y de la
administracion publica.

Se asistid a 2 curso en materia archivistica del ITAIH.
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- Se asistido a 5 capacifaciones del Archivo General del Estado de
Hidalgo

- Se asistid a 3 capacitaciones de IDEFOM.

- Se asistidé a 1 capacitacion de INDEMUN

Se obtuvieron los siguientes materiales para los archivos de
concentracion e historico:

¢ 1 caja de guantes de latex para el manejo adecuado de los archivos
historicos,

e 2 paquetes de 100 Hojas blancas

e -Materiales necesarios de iluminacion led para el archivo histdrico.
e Fumigacion del archivo de concentracion e historico

Accesorios necesarios para el equipo de cdOmputo como:

* Base de enfriamiento para Lap top

e Mouse

4. RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER El PROXIMO ANO
Gestionar sistema de seguridad anti incendios, ya que este afo solo
se llevd a cabo

la cotizacidn y no se aprobd por falta de recursos.

Dar mantenimiento a las areas destinadas para los archivos de
concentracion e historico.

Solicitar capacitaciones para el personal del ayuntamiento
Gestionar una nueva area para ampliar el archivo de concentracion,
todo esto derivado a que existe un gran numero de cajas de archivo
y actualmente esta a un 100% de cupo en el espacio destinado para
ello.

CONSIDERACIONES GENERALES
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Es necesario dar importancia al archivo municipal ya que carece de
un lugar con las condiciones idéneas para la preservacion de los
archivos, sin embargo, se ha venido adaptando de acuerdo a los
recursos que se tienen, no dejando atras el objetivo primordial de
preservar el archivo de concentracién y archivo histérico, asi como
también el archivo de tramite que esta bajo la guarday

custodia de las diferentes areas que conforman el Ayuntamiento.
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El Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico 2025 fue
elaborado y aprobado conforme a lo dispuesto por el Archivo
General del Estado de Hidalgo.
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C.LESLY ALINE ORTIZ MONTIEL

ENCARGADA DEL AREA DE ARCHIVOS
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SECRETARIO MUNICIPAL

C.JUAN ANTONIO FRANCO ORTIZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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